	اسم المنشأة
Company name
	سند صرف
PAYMENT VOUCHER

	رقم السند
Voucher No.
	

	العنوان / الرقم الضريبي
Address / VAT No.
	
	التاريخ (هـ)
Date (Hijri)
	

	الهاتف
Phone
	
	الموافق (م)
Date (Gregorian)
	



	المبلغ
Amount
	ريال  SAR
	هللة  Halala

	
	
	



	صرفنا إلى السيد / السادة:
	
	Paid to



	مبلغ وقدره (كتابةً):
	فقط
	
	لا غير
	The sum of (in words)



	طريقة الدفع   Payment method
 نقدًا Cash           شيك Cheque           تحويل بنكي Bank transfer          
	رقم الشيك / الحوالة:
Cheque / Transfer No.
	
	البنك:
Bank
	
	التاريخ:
Date
	






	وذلك عن:
	
	Being / For



	



	



	المحاسب  Accountant
	
	المستلم (المستفيد)  Received by
	
	الاعتماد والختم  Approval & Stamp

	الاسم: Name
	
	الاسم: Name
	
	الختم Stamp

	التوقيع: Signature
	
	التوقيع: Signature
	
	

	
	
	
	
	



يُرفق بالسند المستند المؤيد (فاتورة المورد أو طلب الصرف المعتمد). الأصل للمستفيد، والصورة لدى الحسابات.
Attach the supporting document (supplier invoice or approved payment request).
نموذج مجاني من Tranquil – ترانكويل · tranquilbs.com · sales@tranquilbs.com
